附件1
申报材料清单
1. 《高新技术企业认定申请书》（通过高新技术企业认定管 理系统在线填写，从系统中打印出封面， 由企业法人签名、加盖 企业公章后扫描上传至高新技术企业认定管理系统）。

2. 选择适用告知承诺制的企业提供《证明事项告知承诺书》； 选择不适用告知承诺制的企业提供《营业执照》、知识产权相关 材料（包括知识产权证书及反映技术水平的证明材料）。

3.  参与制定标准情况。

4.  科研项目立项证明（ 已验收或结题项目需附验收或结题报 告）。

5.  科技成果转化（总体情况与转化形式、应用成效的逐项说 明）相关材料。

6.  研究开发组织管理（总体情况与四项指标符合情况的具体 说明）相关材料。

7.  企业高新技术产品（服务）的关键技术和技术指标的具体 说明 ，相关的生产批文、认证认可和资质证书、产品质量检验报 告等材料。

8.  企业职工和科技人员情况说明材料，包括在职、兼职和临  时聘用人员人数、人员学历结构、科技人员名单及其工作岗位等。

9.  经具有资质并符合《工作指引》相关条件的中介机构出具 的企业近三个会计年度（实际年限不足三年的按实际经营年限，下同）研究开发费用专项审计或鉴证报告（附研究开发活动说明材料）、近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专项审计或 鉴证报告。研究开发费用专项审计或鉴证报告应包含：近三年研发费用占同期销售收入比重、研发费用与所得税纳税申报表及财务会计报告中相关数据差异的说明（无差异的可省略）；近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告应包含：高新技术产品（服务）收入对应的企业申报的增值税征税项目及税率 ，近一年高新技术产品（服务）收入占企业同期总收入的比例。

10.  经具有资质的中介机构鉴证的企业近三个会计年度的财  务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书）。财务会计报告中主要财务数据与所得税纳税申报表不一致的，以及财务会计报告中主要财务数据当年末与次年初不一致的，建议企业提供专项说明。

11.  近三个会计年度企业所得税年度纳税申报表（包括基础 信息表、主表及附表）。

涉密企业须将申请认定高新技术企业的申报材料自行做脱 密处理，确保涉密信息安全。

附件2 

高新技术企业认定管理机构告知相关事项

一、适用告知承诺的证明事项
1. 营业执照等企业注册登记证件；
2. 专利证书等企业知识产权证件。
二、证明事项设定依据及证明内容
《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2016〕32号）及《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发火〔2016〕195号）规定，企业申请高新技术企业认定需要提交营业执照等注册登记证件复印件、专利证书等知识产权证件复印件。
1. 营业执照等注册登记证件用于证明企业申请高新技术企业认定时依法成立年限等；
2. 专利证书等知识产权证件主要用于证明企业对申请高新技术企业认定中使用的知识产权拥有所有权属等。
三、承诺方式
选择适用告知承诺制办理的，申请企业须书面签署《证明事项告知承诺书》（在“高新技术企业认定管理系统”中填写、打印、签字盖章），并与《高新技术企业认定申请书》一并通过“高新技术企业认定管理系统”提交至省高新技术企业认定管理工作协调小组办公室。
四、承诺效力
1. 省高新技术企业认定管理工作协调小组办公室收到申请企业提交的有效承诺书后，不再要求其提供适用证明事项的证明材料；
2. 申请企业提交承诺书仅在当年度申请高新技术企业认定中有效。
五、不实承诺的责任
1. 提供虚假承诺的企业将被纳入有关信用记录，并在下一次申请高新技术企业认定时不适用告知承诺制办理；
2. 对提供虚假承诺通过认定的企业，按《高新技术企业认定管理办法》第十九条第一款处理。
六、核查权力
省高新技术企业认定管理工作协调小组办公室在认定工作事中事后有权对申请企业承诺事项进行核查。
七、公开范围
本告知承诺书用于高新技术企业认定，在高新技术企业认定管理工作体系内部公开。
八、申请企业承诺
1. 本告知承诺制中的基本信息真实、准确。
2. 已经知晓高新技术企业认定管理机构告知的全部内容。
3. 本企业依法成立一年以上，对申请高新技术企业认定中使用的知识产权拥有有效所有权。
4. 愿意承担不实承诺的责任。
附件3
无签约中介机构声明
我公司                        （统一社会信用代码：                ）在2024年高新技术企业申报中，未委托高企中介服务机构，自行组织材料申报。
特此声明
                              公司名称： （盖章）     
                               2024年    月    日  
	附件4
高新技术企业申报现场核查意见表

	（2024年度第   批）

	企业名称（盖章）
	

	所属街镇、园区
	
	社会统一信用代码
	

	企业实际经营

地址
	
	与注册地是否一致
	    □是

	
	
	
	□否
	情况说明：

	企业自主选择适用告知承诺制
	□是

□否
	现场企业人员（签字）
	

	现场核查内容

	1
	企业运营情况正常
	□是   □否 

	2
	不适用告知承诺制企业的营业执照等企业注册登记证件、知识产权证书、参与制定标准等与实际情况一致
	□是   □否 

	3
	申报材料中科技人员岗位、人数情况及职工总数与实际情况一致
	□是   □否 

	4
	申报材料中研发项目与实际情况一致
	□是   □否 

	5
	申报材料中企业研发机构建设及运行与实际情况一致
	□是   □否 

	6
	申报材料中近一年高新技术产品（服务）情况与实际情况一致
	□是   □否 

	7
	申报材料中企业各项研发组织管理制度制定及运行与实际情况一致
	□是   □否 

	现场核查人员   （签字）
	

	所属街镇、园区（盖章）：

日期：


注：1.“企业自主选择适用告知承诺制”的勾选需要至少一位现场企业人员签字确认。

对选择适用告知承诺制的企业，“现场核查内容”第2项内容不勾选，“是”“否”都打“X”，除此类型外，现场核查内容中选“否”的一律不得推荐上报。

附件8 
（红头）
关于推荐报送XX区2024年度第X批申报高新技术企业的函
南京市高新技术企业认定管理工作协调小组办公室：

根据《高新技术企业认定管理办法》（国科发火〔2016〕32号）《高新技术企业认定管理工作指引》（国科发火〔2016〕195号）《关于组织申报2024年度高新技术企业的通知》（苏高企协办〔2024〕1号）《关于组织申报2024年度高新技术企业的通知》（宁高企协办〔2024〕X号）等文件的有关规定和要求，我们认真组织X家企业开展高新技术企业申报工作。一是科技部门对申报企业认真进行了现场核查，未发现存在与申报材料不一致、弄虚作假行为或不符合申报要求等情况；二是科技部门通过审核知识产权原件、与知识产权有关主管部门进行核实等方式对选择不适用告知承诺制的X家企业提交的X项知识产权进行了认真审核，均真实有效（注：如均选择适用告知承诺制，此项可省略）；三是科技部门对企业在“高新技术企业认定管理系统”中填报的材料进行了认真审核；四是财政、税务部门对为企业出具审计（鉴证）报告的中介机构进行了认真审核，均符合《工作指引》有关规定；五是税务部门对企业申报材料中销售收入、总收入与纳税申报系统数据进行了对比；六是经询应急管理、市场监督管理、生态环境等部门，企业在申请认定前一年内均未发生重大安全、重大质量事故或严重环境违法行为。

根据上述情况，我们推荐上述X家企业申报高新技术企业，请予支持。
附件：1. 推荐上报高新技术企业汇总表（2024年第X批）

2. 推荐上报高新技术企业中介机构情况汇总表

（2024年第X批）

3. 不适用告知承诺制企业知识产权有效性汇总

审核表（2024年第X批）

XX科技部门  XX财政部门  XX税务部门（公章）
                               2024年X月X日

附件9

	各街镇、园区科技部门联系方式

	

	序号
	街镇园区
	联络人
	联系电话

	1
	六合经开区
	李  飞
	025-57675571

	2
	六合高新区
	李婷婷
	025-57111906

	3
	雄州街道
	葛增梅
	025-57500260

	4
	金牛湖街道
	朱盼云
	382883320（QQ）

	5
	龙池街道
	李湘东
	025-57663678

	6
	横梁街道
	张敏敏
	025-57600879

	7
	程桥街道
	曹华贵
	025-57659032

	8
	龙袍街道
	王  成
	025-57613681

	9
	马鞍街道
	王  班
	025-57109005

	10
	冶山街道
	赵秀美
	025-57574776

	11
	竹镇镇
	罗永兵
	025-57682612




